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Приложение № 5

УТВЕРЖДЕНО

распоряжением администрации

Правительства Кировской области

от 28.04.2014   № 27
ИЗМЕНЕНИЕ В ПОРЯДКЕ

доступа служащих администрации Правительства Кировской области в помещения, в которых ведется обработка персональных данных
Дополнить пунктами 6 – 10 следующего содержания:

«6. После окончания рабочего времени помещения, где ведется 
обработка персональных данных, закрываются на ключ и опечатываются сотрудниками, осуществляющими обработку персональных данных в этих помещениях.

7. Ключи от вышеназванных помещений  помещаются в пеналы, которые, в свою очередь, тоже опечатываются.

8. Пеналы сдаются дежурному на пост под подпись с указанием даты и времени сдачи в соответствующем журнале.

9. В начале рабочего дня сотрудники, осуществляющие обработку персональных данных, получают ключи от своих кабинетов у дежурного на посту под подпись с указанием даты и времени получения ключей в соответствующем журнале.

10. Дежурные несут персональную ответственность за сохранность ключей и целостность пломбы на пенале  в нерабочее время».
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